РОССИЙСКАЯ  ФЕДЕРАЦИЯ

Администрация Светлоозёрского сельсовета

Бийского района Алтайского края

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от  17 июля  2017 года  








  № 26
с. Светлоозёрское
	Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги "Предоставление имущества находящегося в муниципальной собственности, за исключением земельных участков, в аренду, доверительное управление, безвозмездное пользование»


В соответствии Федеральным законом «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ, Конституцией Российской Федерации, Гражданским кодекс Российской Федерации,  Уставом муниципального образования Светлоозёрский сельсовет Бийского района Алтайского края, ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги "Предоставление имущества находящегося в муниципальной собственности, за исключением земельных участков, в аренду, доверительное управление, безвозмездное пользование» (приложение № 1).

2. Постановление вступает в силу со дня его официального обнародования.

И.о.
Главы Светлоозёрского сельсовета                                Е.В. Тихонова
Приложение № 1

 к постановлению администрации

Светлоозёрского  сельсовета

Бийского района Алтайского края

от  17 июля 2017 г. № 26
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставление муниципальной услуги: «Предоставление имущества, находящегося  в муниципальной собственности, за исключением земельных участков, в аренду, доверительное управление, безвозмездное пользование "

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Административный регламент по исполнению муниципальной услуги "Предоставление имущества находящегося в муниципальной собственности, за исключением земельных участков, в аренду, доверительное управление, безвозмездное пользование» разработан в целях повышения качества исполнения муниципальной услуги, повышения эффективности деятельности администрации Светлоозёрского сельсовета Бийского района Алтайского края создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при исполнении муниципальной услуги, и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) по ее исполнению.

1.2. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление Муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституция Российской Федерации;

- Гражданский Кодекс Российской Федерации;

- Федеральным Законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; (опубликован в изданиях: «Собрание законодательства РФ» 06.10.2003 г. № 40 ст. 3822; «Парламентская газета» № 186 08.10.2003г.; «Российская газета» № 202 08.10.2003 г.);

- Федеральным Законом от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»; (опубликован в изданиях: «Собрание законодательства Российской Федерации» 08.05.2006г. № 19 ст. 2060;  «Парламентская газета» № 70-71 11.05.2006г.; «Российская газета» № 95 05.05.2006 г.);

- Устав муниципального образования Светлоозёрский сельсовет Бийского района Алтайского края;

1.3. Наименование органа, предоставляющего Муниципальную услугу

Муниципальная услуга предоставляется администрацией Светлоозёрского сельсовета Бийского района Алтайского края непосредственно  специалистом, ответственным за выдачу справок (далее - специалист), по адресу: с.Светлоозёрское, ул.Центральная, 26, здание администрации Светлоозёрского сельсовета Бийского района.
 1.4. Сведения о конечном результате предоставления Муниципальной услуги:
- предоставление в аренду зданий, строений, сооружений, нежилых помещений, иного движимого и недвижимого имущества, за исключением объектов муниципальной собственности, сдача в аренду которых не допускается в соответствии с действующим законодательством;

- отказ в предоставлении права на аренду объектов муниципальной собственности.

1.5. Сведения о стоимости предоставления муниципальной услуги.
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

1.6. Описание заявителей, имеющих право на получение муниципальной услуги.
1.6.1. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги являются юридические и физические лица. 

1.6.2. От имени физического лица с заявлением о предоставлении муниципальной услуги имеет право обратиться его законный представитель. Он представляет документ, удостоверяющий личность, документ подтверждающий полномочия на обращение с заявлением о предоставлении муниципальной услуги (подлинник, либо нотариально заверенную копию). 

1.6.3. От имени юридического лица с заявлением о предоставлении муниципальной услуги могут обратиться лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами без доверенности, а так же представители в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре. В предусмотренных законодательством случаях от имени юридического лица могут действовать его участники.
2. Требования к порядку исполнения муниципальной услуги

2.1. Порядок информирования о порядке предоставлении муниципальной услуги.
2.1.1. Информация о порядке предоставления Муниципальной услуги выдается: 

- непосредственно специалистом;

- с использованием средств телефонной связи, электронного информирования;

- посредством публикации в средствах массовой информации, издания информационных материалов (брошюр, буклетов и т.д.).

2.1.2. Сведения о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок), специалистом приводятся в приложении № 1 к Административному регламенту и размещаются.

-  на информационном стенде в фойе администрации.

2.1.3. Информация о процедуре предоставления  Муниципальной услуги сообщается по номерам телефонов для справок (консультаций), а также на информационных стендах, и в раздаточных информационных материалах (например, брошюрах, буклетах и т.п.).

2.1.4. На информационных стендах в помещении, предназначенном для приема документов для предоставления Муниципальной услуги, размещается следующая информация:

- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по оказанию Муниципальной услуги;

- текст Административного регламента с приложениями;

- перечни документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, и требования, предъявляемые  к этим документам;

- образцы оформления документов, необходимых для предоставления  Муниципальной услуги;

- месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, в которых заявители могут получить документы, необходимые для Муниципальной услуги;

- основания отказа в предоставлении Муниципальной услуги;

- нумерация кабинетов должностного лица, в которых предоставляется муниципальная услуга.  

2.1.5. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалист подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании должности специалиста, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве, принявшего телефонный звонок.

2.1.6. В случае обращения по вопросам, не отнесенным к компетенции специалиста, осуществляющим исполнение муниципальной услуги, они должны быть переадресованы другому должностному лицу, или обратившемуся по телефону гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат.

2.1.7. Время разговора не должно превышать 30 минут, более полное консультирование вопросам предоставления муниципальной услуги должно при личном обращении граждан. 

2.2. Порядок получения консультаций о предоставлении муниципальной услуги

2.2.1 Консультации (справки) по вопросам предоставления Муниципальной услуги предоставляются специалистами, предоставляющими Муниципальную услугу, в том числе специалистами, специально выделенными для предоставления консультаций. 

2.2.2. Консультации предоставляются при личном обращении или по телефону.  

2.2.3. Письменное обращение с доставкой по почте направляется по почтовому адресу: 659371, Алтайский край, Бийский район, с. Светлоозёрское, ул. Центральная, 26.

2.2.4. Письменное обращение по электронной почте направляется по следующему электронному адресу: elena.cwetzam@yandex.ru.
2.2.5. Информация по исполнению муниципальной услуги предоставляется специалистом бесплатно, по телефонам:  8(3854) 779-143.

2.2.6. Консультации предоставляются по следующим вопросам: 

- перечня документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги,  комплектности (достаточности) представленных документов.

- источника получения документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги (орган, организация и их местонахождение);

- времени приема и выдачи документов;

- сроков предоставления Муниципальной услуги;

- порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги. 

2.3. Условия и сроки приема и консультирования заявителей

Прием и консультирование граждан по вопросам связанным с предоставлением Муниципальной услуги,  осуществляется в соответствии со следующим графиком:

	Понедельник
	8.00-17.00 обед с 12.00-14.00

	Вторник
	8.00-17.00 обед с 12.00-14.00

	Среда
	8.00-17.00 обед с 12.00-14.00

	Четверг
	8.00-17.00 обед с 12.00-14.00

	Пятница
	8.00-17.00 обед с 12.00-14.00


суббота, воскресенье — выходные дни.

2.4. Требования к оборудованию мест оказания Муниципальной услуги

2.4.1. Помещения, выделенные для осуществления муниципальной услуги, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.

2.4.2. Рабочие места специалиста, осуществляющего муниципальную услугу, оборудуются средствами вычислительной техники и оргтехникой, позволяющими организовать исполнение муниципальной услуги в полном объеме.

2.4.3. Помещение для проведения личного приема граждан оборудуется:

- системой кондиционирования воздуха;

- противопожарной системой;

- аптечкой для оказания доврачебной помощи.

2.4.4. Должностные лица, осуществляющие личный прием, обеспечиваются настольными табличками, содержащими сведения о фамилии, имени, отчестве и должности соответствующего должностного лица.

2.4.5. Помещение для ожидания личного приема должно соответствовать комфортным условиям для заявителей, оборудуется стульями, столами (стойками), обеспечивается канцелярскими принадлежностями для написания письменных обращений, информационными стендами.

2.4.6. В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов).

2.4.7. Помещения для приема заявителей (их представителей) размещаются в здании Администрации с отдельным входом. 

3. Особенности требования к порядку предоставления услуги 
3.1. Процедура предоставления услуги может завершаться путем:

- заключения с потребителем результатов предоставления услуги договора аренды муниципального имущества без проведения торгов (целевым назначением);

- заключения с победителем торгов договора аренды муниципального имущества по результатам торгов;

- получения потребителем результатов предоставления услуги письменного отказа в предоставлении муниципального имущества области в аренду.

3.2. Предоставление услуг заявителю осуществляется на основании заявлений по формам приложений №2, №3 с указанием объекта муниципальной собственности, который предполагается взять в аренду.
Для предоставления муниципальной услуги путем проведения торгов на право заключения договора аренды муниципального имущества заявители также предоставляют иные документы, перечисленные в информационном сообщении о проведении торгов и указанные в документации о торгах.

3.3 Общий срок предоставления услуги при предоставлении муниципального имущества в аренду без проведения торгов (целевым назначением) - не позднее 30 дней с момента предоставления необходимых документов для заключения договора о предоставлении услуги.

3.4. Срок предоставления услуги при предоставлении муниципального имущества в аренду путем проведения торгов на право заключения договора аренды муниципального имущества указывается в информационном сообщении о проведении торгов и в документации о торгах.

3.5. В предоставлении услуги может быть отказано в случае предоставления заявления с нарушением требований, указанных в п. 3.2. регламента и информационном сообщении, в том числе при наличии у претендента на участие в торгах просроченной задолженности по оплате за арендуемые объекты муниципальной собственности.

3.6. Предоставление услуги может быть приостановлено на следующих основаниях:

- при поступлении от заявителя письменного заявления о приостановлении предоставления услуги - на срок не более 3 месяцев;

- при появлении у специалистов органа предоставления сомнений в подлинности представленных документов или достоверности указанных в них сведений - на срок не более 1 месяца;

- на основании определения или решения суда - на срок, установленный судом.

4.  Административные процедуры

4.1. При предоставлении муниципальной услуги орган предоставления руководствуется нормативными и правовыми актами Российской Федерации.
4.2. В целях обеспечения наиболее эффективной системы по предоставлению муниципальной услуги заявления с прилагаемым комплектом документов подаются заявителями или их уполномоченными представителями в орган предоставления.

4.3. Датой приема документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является дата их предоставления в орган предоставления, подтверждаемая соответствующей записью в журналах регистрации заявлений.

4.4. Прием и учет принятых от заявителей документов, необходимых для обеспечения предоставления муниципальной услуги, осуществляются работниками органа предоставления посредством ведения соответствующих журналов регистрации заявлений, иным способом, позволяющим осуществлять фиксацию и контроль обеспечения предоставления муниципальной услуги.

4.5. При работе с заявителями работники органа предоставления осуществляют следующие функции:

- в день обращения заявителя или его уполномоченного представителя принимают у заявителя или его уполномоченного представителя заявление с прилагаемым комплектом документов;

- при приеме заявления с прилагаемым комплектом документов от заявителя или его уполномоченного представителя работники проверяют наличие и состав (комплектность) исходных документов, предоставляемых заявителем или его уполномоченным представителем и необходимых для предоставления муниципальной услуги, на предмет их соответствия требованиям п. 3.2 регламента.

В случае обнаружения при приеме заявлений с прилагаемым комплектом документов несоответствий или противоречивых сведений либо отсутствия необходимых документов заявление с прилагаемым комплектом документов возвращается заявителю или его уполномоченному представителю с рекомендациями о том, что нужно сделать, чтобы муниципальная услуга была предоставлена (представление необходимых документов, информации, согласований, разрешений и др.).

В случае, если несоответствие или противоречивые сведения либо отсутствие необходимых документов было обнаружено после приема заявлений с прилагаемым комплектом документов, предоставление муниципальной услуги регламентируется с учетом п. 3.5 регламента, если оказание муниципальной услуги не подпадает под действие п. 3.2 регламента:

- передают специалистам, обеспечивающим непосредственное оказание муниципальной услуги, комплект документов, необходимый для предоставления муниципальной услуги;

- осуществляют выдачу заявителям или их уполномоченным представителям результата оказания муниципальной услуги;

- в целях обеспечения предоставления муниципальной услуги осуществляют иные функции, предусмотренные настоящим административным регламентом.

4.6. В целях обеспечения предоставления муниципальной услуги допускается направление документов (информации) в органы, учреждения и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, с использованием средств телефонной связи, электронного информирования, а также иным способом, позволяющим осуществлять передачу данных.

4.7 Документы, подготовленные в результате оказания муниципальной услуги, выдаются (направляются) заявителю или его уполномоченному представителю непосредственно в органе предоставления в установленные для каждого из видов документов сроки.

При получении документов, подготовленных в результате оказания муниципальной услуги, заявитель обязан предоставить документ, удостоверяющий личность, а уполномоченный представитель - заверенную надлежащим образом доверенность и документ, удостоверяющий личность.

4.8. В процессе оказания муниципальной услуги работники органа предоставления обеспечивают сохранность документов, получаемых и подготавливаемых в процессе оказания муниципальной услуги, конфиденциальность содержащейся в таких документах информации.

4.9. В случае необходимости порядок приема, обработки и выдачи документов может корректироваться по отношению к регламенту в соответствии со спецификой выдаваемых документов.

4.10. В создании и поддержании функционирования системы обеспечения предоставления муниципальной услуги работники органа предоставления следуют принципам оперативности, доступности и высокого качества обслуживания заявителей (уполномоченных представителей).

5. Контроль за совершением действий и принятием решений при предоставлении муниципальной услуги
5.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к исполнению муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами.

Текущий контроль соблюдения последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги (далее – текущий контроль), осуществляется специалистом общего отдела ежедневно.

Текущий контроль осуществляется путем проверок соблюдения и исполнения специалистами положений настоящего административного регламента, иных нормативных правовых актов.
5.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества исполнения муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством исполнения муниципальной услуги;

Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав граждан.

Специалист проводит проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы) и внеплановыми. При проведении проверки могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться в связи с конкретным обращением заявителя.

Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.
5.3. Ответственность муниципальных служащих органа исполнительной власти за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе исполнения муниципальной услуги;

Должностные лица за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе исполнения муниципальной услуги, несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Специалист, ответственный за выдачу справки, несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка ее выдачи.

Персональная ответственность специалистов закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.

5.4. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе исполнения муниципальной услуги
Должностные лица за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе исполнения муниципальной услуги, несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
6.  Порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при исполнении регламента
6.1. Лица, в отношении которых проводилась проверка при осуществлении муниципального контроля имеют право на обжалование действий (бездействий) и решений, принимаемых в ходе проведения проверки в досудебном порядке путем предоставления в Уполномоченный орган в письменной форме возражений в отношении акта проверки об устранении выявленных нарушений в целом или его отдельных положений или судебном порядке, установленном законодательством Российской Федерации. 

6.2. Лица, в отношении которых проводилась проверка имеют право обратиться в Уполномоченный орган с жалобой лично или направить письменное обращение (жалобу). Время приема жалоб должно совпадать со временем предоставления муниципальной услуги. 

Заявители вправе обратиться с жалобой в письменной (устной) форме лично и (или) направить жалобу по почте, через многофункциональный центр далее (МФЦ), с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет". Жалобы в электронном виде могут быть поданы посредством официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо через единый портал государственных и муниципальных услуг (функций). При этом поданные документы могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации.

Жалобы на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги МФЦ рассматриваются органом, предоставляющим муниципальную услугу, заключившим соглашение о взаимодействии с МФЦ.

6.3. Личный прием проводится руководителем в соответствии с графиком приема граждан. 

Органы, предоставляющие муниципальные услуги обязаны обеспечить оснащение мест приема жалоб, информирование и консультирование заявителей о порядке обжалований решений и действий (бездействия) органов.

6.4. Жалобы, поданные с соблюдением требований Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»рассматриваются в соответствии с Постановлением Правительства РФ от 16.08.2012 №840 «О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных государственных служащих, должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации».Жалобы, поданные с нарушением требований Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ либо в иной форме, рассматриваются в порядке и сроки, установленные Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

6.5. Все обращения об обжаловании действий (бездействий), осуществляемых в ходе проведения проверок на основании настоящего административного регламента, фиксируется в книге учета обращений граждан с указанием:

- принятых решений;

- проведенных действий и принятых мер ответственности в отношении должностных лиц, допустивших нарушения в ходе проведения проверки.

6.6. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которого обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Постановлением Правительства РФ от 16.08.2012 №840 установлена необходимость указания полного перечня документов, подтверждающих полномочия на осуществление действий от имени заявителя при получении муниципальных услуг.

Жалоба, поступившая в Уполномоченный орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

6.7. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

При удовлетворении жалобы Уполномоченный на ее рассмотрение орган принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения.

6.8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в п. 6.7., заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным на рассмотрение жалобы должностным лицом органа, предоставляющего муниципальную услугу. При этом по желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть предоставлен в виде электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного на рассмотрение жалобы должностного лица и (или) уполномоченного на рассмотрение жалобы органа.

6.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение 1

Информация

об органе местного самоуправления, предоставляющем муниципальную услугу

; 
	Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу 
	Администрация Светлоозёрского сельсовета

	Руководитель органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу
	Глава Светлоозёрского сельсовета

Шумакова Лариса Владимировна

	Место нахождения и почтовый адрес
	659371, Бийский  район, с. Светлоозёрское, ул. Центральная  26

	График работы (приема заявителей)
	Понедельник – пятница

с 8.00  до 17.00ч

	Телефон, адрес электронной почты
	8(3854) 779-143

elena.cwetzam@yandex.ru

	Адрес официального сайта органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу (в случае отсутствия – адрес официального сайта муниципального образования)
	http:// Sozersk.biysk22.ru




Региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) – www.gosuslugi22.ru; 

Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) – www.22.gosuslugi.ru/pgu/; 

 Приложение  № 2 

ЗАЯВЛЕНИЕ
Я, __________________________________________________________________, 
(полностью Ф.И.О. заявителя)

паспорт серии __________ N ____________ код подразделения _______________, ________________________________________________
(иной документ, удостоверяющий личность)

Выдан"___"____________года __________________________________________
(когда и кем выдан)

проживающий(ая) по адресу: __________________________________________
________________________________________________________________
(полностью место фактического проживания)
, контактный телефон _______________

дата рождения ___________, место рождения _____________________________
действующий(ая) по доверенности, удостоверенной _______________________
_________________________________________________________________
(Ф.И.О. нотариуса, округ)

___________________________ "____" _____________ года, реестр № ______,

от имени ____________________________________________________________,

(полностью Ф.И.О.)

проживающего(ей) по адресу _________________________________________

________________________________________________________________,

(полностью место фактического проживания)

дата рождения ___________, место рождения _____________________________
паспорт серии _________ N ____________ код подразделения _______________,

____________________________________________________________________
(иной документ, удостоверяющий личность)

выдан"___"____________ года _________________________________________.

Прошу предоставить муниципальную услугу "Предоставление муниципального

имущества Администрации Светлоозёрского сельсовета в аренду" в отношении муниципального имущества Администрации Светлоозёрского сельсовета (нужное отметить в квадрате):

┌──┐

              нежилое помещение

└──┘

____________________________________________________________________
└──┘ (указать иное)

общей площадью __________________________________________________кв. м,

расположенное(ые) по адресу: _________________________________________,

                                                     (полный адрес)

для_________________________________________________________________
(указать цель использования)

и заключить договор аренды на ________________________________________
_________________________________________________________________
(указать срок договора)

с "____" _______________ 20_____ года по "____" ______________ 20____ года

"______" _______________ 20_____ года

___________________________________            ____________________

(Ф.И.О. заявителя полностью)                            (подпись заявителя)

Приложение  №3  

ЗАЯВЛЕНИЕ

____________________________________________________________________
(полное наименование юридического лица)

_____________________________________________________________________
ИНН _____________________ КПП ____________________ ОГРН ___________,

действующего на основании:

┌──┐

             устава

└──┘

┌──┐

              положения

└──┘

┌──┐

 ____________________________________________________________________
└──┘ (указать иной вид документа)

зарегистрированного _________________________________________________
                                             (кем и когда зарегистрировано юридическое лицо)
 о государственной регистрации № ____________ от ____________

выдано "___" ___________ года ______________________________________,

                                                   (когда и кем выдано)

ОКПО _____________________________________________________________
Адрес местонахождения, указанный в регистрационных документах (полностью)__________________________________________________________
____________________________________________________________________
Фактическое местоположение (полностью) _______________________________
В лице ______________________________________________________________
(должность, представитель, Ф.И.О. полностью)

____________________________________________________________________,

дата рождения ________________, паспорт серии ____________ № ___________
код подразделения ___________________________________________________,

____________________________________________________________________,

(иной документ, удостоверяющий личность)

выдан "___" ___________ года _________________________________________,

                                       (когда и кем выдан)

адрес проживания ____________________________________________________
                                 (полностью место фактического проживания)

____________________________________________________________________,

контактный телефон __________________________________________________,

действующий на основании:

┌──┐

                 устава

└──┘

┌──┐

                 положения

└──┘

┌──┐

                 протокола об избрании руководителя

└──┘

┌──┐

             доверенности N ________, выданной ______________________________

└──┘ (когда и кем выдана)

____________________________________________________________________
┌──┐

(указать иное) ________________________________________________________
└──┘

Прошу предоставить муниципальную услугу "Предоставление муниципального

имущества в аренду" в отношении муниципального имущества

 (нужное отметить в квадрате):

┌──┐

              нежилое помещение

└──┘

┌──┐

              нежилое здание

└──┘

┌──┐

____________________________________________________________________
└──┘ (указать иное)

общей площадью ________________________________________________ кв. м,

расположенное(ые) по адресу: _________________________________________,

                                                    (полный адрес)

для _________________________________________________________________
(указать цель использования)

и заключить договор аренды на ________________________________________

                                                (указать срок договора)

с "____" _______________ 20_____ года по "____" ______________ 20____ года

"______" _______________ 20_____ года

___________________________________ ____________________

(Ф.И.О. заявителя полностью) (подпись заявителя)
